Licenciado

Guatemala de la Asuncién, 26 de febrero 2021. ~

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacion
Ministerio De Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado

Delaman

Licenciado Prado:”

era mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe

de Actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de
servicios Técnicos Numerq DGDR-028-272-2021, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Numero 77-2021, correspondiente al mes de febrero del presente ano,

y para el

cobro de mis honorarios estoy presentado la factura, Serie: F42D1 5F4

Nimero de DTE: 2879932174 —

ACTIVIDADES REALIZADAS:

A.

Asesorar en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo, archivo
y distribucion de los documentos que ingresan al Departamento de
Programacion Sustantiva.

Asesorar en la atencion de consultas internas y externas de competencia
al Departamento de Programacion Sustantiva.

Brindar asesoria en el desarrollo de reportes de las actividades de los
diferentes programas sustantivos.

. Asesorar en el desarrolio de boletines, reportes y representaciones de las

actividades de los diferentes programas sustantivos segun las directrices
de la Delegacion de Comunicacion y Difusion Cultura.

Brindar asesoria en las actividades de los diferentes programas
sustantivos cuando se requiera.

Otras relacionadas a los servicios que presta.



RESULTADOS OBTENIDOS

» Se asesord en el manejo de archivos y distribucion de documentos
para mantener el buen uso de fa informacion.

+ Se asesord a los promotores deportivos del Adulto Mayor en la
estructuracion de nuevos formatos para reportar la informacion
elaborada.

» Se asesord en la evaluacion de las estrategias utilizadas, para brindar
cobertura a los programas de Adulto Mayor y trabajar en la reapertura
de nuevos centros.

» Se asesor6 en la revision del Plan Operativo Anual ~POA- 2021 y el sistema
de informacion DELPHOS para llevar a cabo los requerimientos para el
primer cuatrimestre 2021.

Rall Francisco Cifuentes Briones Vo. Bo.
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